Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starachowicach oglasza
konkurs na wolne stanowisko Kierownika Dzialu Ustug Specjalistycznych

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej ul. Majowka 21a, 27-200 Starachowice

Wymiar etatu: 1.0

I. Wymagania konieczne (obligatoryjne):

e  posiadanie obywatelstwa polskiego,

wyksztalcenie: wyzsze magisterskie,

staz pracy: min. 5 lat,

petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisow z zakresu ustawy o pomocy spotecznej, kodeksu postepowania administracyjnego,
Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 i ustawy o ochronie danych osobowych,
biegta znajomos$¢ obstugi komputera (oprogramowanie biurowe),

e  stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.

Il. Wymagania dodatkowe:

umiejetno$¢ interpretowania i stosowania przepisOw prawa,
kreatywnos¢, sumiennos$é, rzetelnosé,

doswiadczenie zawodowe zwigzane z obstugg interesanta,
odpornos¢ na sytuacje stresujace,

umiejetnos$¢ pracy w zespole oraz organizacji pracy wiasnej,
komunikacja werbalna,

gotowo$¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Kierowanie catoscig prac Dziatu Ustug Specjalistycznych oraz sprawowanie nadzoru i kontroli nad
prawidlowym i terminowym przebiegiem prac w zakresie:

$wiadczenia uslug na terenie miasta,

rozdziatu zadan miedzy poszczegdlnych pracownikow dziatu,

ustalania harmonogramow pracy,

organizowania zastepstw w razie nieobecnosci pracownikow.

Przeprowadzanie kontroli w $rodowiskach oraz rozstrzyganie spraw interwencyjnych w terenie,
przyjmowanie klientow MOPS w sprawach z zakresu specjalistycznych ustug opiekunczych.

Kontrola rozliczen godzin pracy i odptatno$ci za §wiadczong pomoc.

Nadzor nad prawidlowym prowadzeniem przez podlegtych pracownikéw obowiazujacej dokumentacji
podopiecznych.

5.  Opracowywanie oraz sktadanie informacji, wnioskow, ocen, bilansu potrzeb i $rodkéw w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci.

Sporzadzanie decyzji administracyjnych.

Wspétpraca z innymi Dziatami Osrodka, w celu prawidtowego organizowania, planowania i realizowania
powierzonych zadan.
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IV. Informacja o warunkach pracy:

e praca administracyjno-biurowa

»  brak szkodliwych warunkow pracy,

* praca w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, ul. Majowka 21a, 27-200 Starachowice,
budynek pig¢trowy, brak windy,



*  pelten wymiar czasu pracy.

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze na stanowisko
Kierownika Dziatu Ushug Specjalistycznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Starachowicach
wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

V. Wy

magane dokumenty:

list motywacyjny,

Cv,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych ukonczone kursy, zdobyte uprawnienia,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy,

podpisane o$§wiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany za przestepstwo umysine i umysine
skarbowe,

podpisane o§wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

podpisane o§wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

aktualne zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia
na aplikowane stanowisko.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

,»dotyczy naboru na wolne stanowisko Kierownika Dzialu Ustug Specjalistycznych w Miejskim Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Starachowicach” w terminie do 25.09.2019r. w godzinach urzedowania, tj. od godziny
7.00 do godziny 15.00:

a) bezposrednio w siedzibie Miegjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starachowicach, pokdj 117,

b) przesytka pocztowa — decyduje data wptywu.

Dokumenty, ktore wptyna po wskazanym terminie nie bgda rozpatrywane.

DYREKTOR
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w Starachowicach
/-1
mgr Jolanta Grudnicka

Starachowice, 11 wrze$nia 2019r.



