Zarzadzenie Nr 14/2020
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starachowicach

z dnia 14.07.2020 roku

w sprawie: okreslenia zadan i sktadu Komisji Socjalnej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w

Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Starachowicach.

Na podstawie § 3 ust. 2 Regulaminu Gospodarowania Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr 4/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Starachowicach z dnia 29.01.2020r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Gospodarowania
Srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w
Starachowicach oraz § 4 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 12/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Starachowicach z dnia 29.06.2020r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Starachowicach, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
1. Powoluje si¢ Komisje Socjalng Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Starachowicach, zwanej dalej Komisja Socjalng, w sktad ktorej wchodza pracownicy
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starachowicach, cztonkowie Zaktadowej Organizacji Zwigzkowej
Zwiazkow Zawodowych Pracownikow Socjalnych dziatajacej przy Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Starachowicach oraz Zwigzku Zawodowego Pracownikow Samorzadowych Gminy Starachowice,
reprezentujacej interesy zatogi, w osobach:

1) Beata Adamczyk — Zastgpca Glownego Ksiggowego oraz reprezentant Zwiazku Zawodowego
Pracownikow Samorzadowych Gminy Starachowice,

2) Renata Barszcz — kierownik Dziatu Dodatkéw Mieszkaniowych,

3) Jolanta Boguslawska — starszy specjalista ds. Kadr i Plac,

4) Anna Kaczmarek — Zastgpca Dyrektora,

5) Tomasz Margula — kierownik Dzialu Ustug Specjalistycznych dla Oséb z Zaburzeniami
Psychicznymi,

6) Elzbieta Krucinska — zastgpca kierownika Dzialu Pomocy Srodowiskowej oraz reprezentant
Zaktadowej Organizacji Zwigzkowej Zwiazkéw Zawodowych Pracownikdéw Socjalnych dziatajacej
przy Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Starachowicach,

7) Agata Ortowska — inspektor w Dziale Swiadczen Rodzinnych i Alimentacyjnych,

8) Beata Tusinska — inspektor w Dziale Realizacji Swiadczen,

9) Renata Wierzbinska — reprezentant Zakladowej Organizacji Zwigzkowej Zwigzkow Zawodowych

Pracownikow Socjalnych dzialajacej przy Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Starachowicach.



§2
1. Czlonkowie Komisji Socjalnej powotuja ze swego grona Przewodniczacego, wyltonionego w drodze
jawnego glosowania.
2. Cztonkowie Komisji wybierani sg na czas nieokreslony. Cztonkostwo w Komisji Socjalnej wygasa z dniem

rozwigzania umowy o prace¢ lub z chwila ztozenia przez czlonka pisemnej rezygnacji z pelnionej funkcji.

§3
1. Do zadan Komisji Socjalnej nalezag w szczegdlnosci:

1) Planowanie wydatkéw i proponowanie podziatu srodkow.

2) Zgtaszanie nowych rozwigzan opartych na potrzebach pracownikow.

3) Cykliczne odbywanie posiedzen, zwotywanych przez pracodawce lub na wniosek kazdego z
cztonkéw Komisji Socjalnej, jednak nie rzadziej niz raz na kwartat.

4) Rejestrowanie naptywajacych wnioskow.

5) Weryfikowanie poprawnosci sktadanych przez pracownikow wnioskow pod wzglgdem formalnym.

6) Opiniowanie wnioskéw w oparciu o zapisy Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych i zglaszanie pracodawcy propozycji odrzucenia lub przyznania §wiadczenia ze srodkow
socjalnych.

7) Przygotowywanie protokotu ze spotkan Komisji Socjalne;.

8) Informowanie pracownikow o decyzjach dotyczacych ztozonych przez nich wnioskow.

9) Nadzor nad procesem wyptaty przyznanych srodkow.

10) Przechowywanie i archiwizowanie dokumentow.

11) Tworzenie i przekazywanie zestawien, statystyk i porownan dotyczacych funduszu socjalnego.

12) Monitorowanie biezacych wydatkow.

13) Gromadzenie dokumentacji pracowniczej niezbednej do prawidlowego dysponowania srodkami
funduszu.

14) Uzupetnianie danych w systemach kadrowo - ptacowych.

15) Kontrolowanie poprawnosci stosowania przepisow podatkowych.

16) Nadzorowanie wyptat przyznanych §wiadczen.

17) Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z realizowanie polityki socjalnej w firmie.

2. Powyzsze zadania realizowane sg w uzgodnieniu z Dyrektorem Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Starachowicach, Zaktadowa Organizacja Zwiazkowa Zwiazkow Zawodowych Pracownikéw Socjalnych
dzialajaca przy Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Starachowicach oraz Zwiazkiem Zawodowym

Pracownikow Samorzadowych Gminy Starachowice.

§4

Do zadan Przewodniczacego Komisji Socjalnej nalezg w szczegolnosci:

1. Zapewnienie sprawnego przebiegu obrad Komisji Socjalne;.



2. Dbanie o podejmowanie decyzji zgodne z przepisami ustawy o ZFSS.
3. Wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania

ZFSS w Osrodku.

§5
Cztonkowie Komisji Socjalnej zobowigzani sg do zachowania szczeg6lnej poufnosci przekazywanych przez
wnioskodawcéw danych oraz kierowania si¢ zasada bezstronnos$ci, sprawiedliwej oceny oraz wlasciwej

gospodarnos$ci srodkami.

§6
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starachowicach Nr 12/2018 z
dnia 09.02.2018r. w sprawie okreslenia zadan i sktadu Komisji Socjalnej Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Starachowicach.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Socjalne;j.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

DYREKTOR

Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Starachowicach
/-/
Jolanta Grudnicka



